附件2

院团委、学生会、社团联合会、青年志愿者
总会岗位设置、职责与职数

	单位
	部  门
	主要职责
	岗位及职数

	院

团

委


	学生副书记
	协助院团委老师全面负责团委工作，联系协调各学生干部组织与团体。
	1名（必须为院团委委员，并在院团委全体委员会议上当选）

	
	办公室（含礼仪队）
	负责日常事务、上呈下达；做好文件的收发、登记、传阅、催办、整理及归档工作；综合协调、监督各大部门工作；负责礼仪接待、干部队伍建设。
	主任1名
副主任3名；礼仪队设队长1名（由副主任兼任），副队长1名

	
	组织部
	负责指导监督各系部团组织生活：团员注册、团费收缴、团档案管理及团课开展；负责团校开办工作；负责团经费审核和管理。
	部长1名
副部长3名（其中1名管理城南校区）

	
	宣传部（含校园广播站、网络信息中心、编辑社）
	负责党、团各类工作及文件的宣传报道及对外宣传；负责板报、展板管理；负责《一师青年》的编辑和出版；负责院团委网站的版面设置和内容更新；负责各类新闻报道及广播节目的制作及播出。
	部长1名

副部长4名。广播站站长1名（由副部长兼）、副站长1名，网络信息中心主任1名（由副部长兼）、副主任1名，编辑社社长1名（由副部长兼）、副社长2名

	
	纪检部（含校园文明督导队）
	负责干部的日常工作考核；督导学院学生的各类行为，使其更为规范文明；收集和反映同学心声；配合其他部门开展各类校园活动，与卫生部、宣传部配合，规范管理校园内海报广告粘贴
	部长1名

副部长3名（其中1名管理城南校区）。校园文明督导队队长1名（由副部长兼）

	
	实践部（含少工委、大学生就业创业服务中心、院艺术团）
	负责校外辅导员的选拔和管理；负责组织开展微型授课大赛；负责大学生“挑战杯”活动的组织开展工作；负责促进大学生就业创业见习基地的日常管理及信息收集、统计、反馈、公布和创业就业宣传教育；负责相关文娱活动的策划和开展；负责院团委晚会节目的编排和选拔以及各项校内外赛事活动
	部长1名

副部长3名。少工委主任1名（由副部长兼）、副主任2名（其中城南校区1名），就业创业服务中心主任1名（由副部长兼）、副主任2名，院艺术团团长1名（由副部长兼）、副团长1名

	院

学

生

会
	主席团
	全面负责日常事务、上呈下达；加强对外交流与合作；汇总和管理学生会经费；组织开展学生会各项活动；负责内部档案管理。
	主席１名

副主席3名（其中1名管理城南校区）


	
	秘书部
	负责处理学生会档案管理、办公用品管理；负责全院学生德育考核；协调、督促各部门工作的开展。
	部长1名

副部长3名（其中1名管理城南校区）

	
	学习部
	负责举办各类学习交流活动；对学生上课和自习予以监测；协助继续教育部开展职业技能培训及考证工作。
	部长1名

副部长2名（其中1名管理城南校区）

	
	外联部
	负责加强与兄弟院校的交流和联系；负责争取各企事业单位对本院各项校园活动的赞助；协调各系外联工作。
	部长1名

副部长3名

	
	宿管部（含学生公寓自我管理委员会）
	收集广和反映广大同学对公寓内的合理建议；通过寝室文化节、文明寝室评比、征文比赛、手抄报等活动作好寝室宣传教育工作；协助学院分配、调整寝室，以及寝室的各项检查工作。


	部长1名

副部长3名（其中1名管理城南校区），学生公寓自我管理委员会主任1名（由副部长兼）、副主任2名

	
	卫生部
	负责安排各系部、班级的校园卫生区域、卫生打扫、检查和评比工作；负责卫生知识的宣传，引导同学们注意和爱护卫生
	部长1名

副部长3名（其中1名管理城南校区）

	
	权益服务部（含生活服务中心、权益中心）
	负责学生日常学习、生活困难问题反映和反馈；组织学生学习各项权益法规，积极维护学生的正当权益；负责生活知识专刊的宣传、管理；

负责协助后勤服务公司监督学生食堂；负责为学生寒暑假订购火车票。 
	部长1名

副部长3名（其中1名管理城南校区）；生活服务中心主任1名（由副部长兼），权益中心主任1名（由副部长兼）

	
	心育部
	 负责心理健康知识的宣传教育和日常管理工作；配合学校老师开展各种心理咨询辅导活动；负责每学期心理健康报的编辑，发放工作；定期抽查心理联络员的工作，了解学生的心理动态。
	部长1名

副部长2名（其中1名管理城南校区）

	
	保卫部（含护校队）
	负责协助学校保卫处及后勤服务公司做好各项安全保卫工作，并对护校队进行统一管理；负责解决学院的突发性情况，加强学院学生的安全知识教育,维护同学的人身安全；负责全院的失物招领。


	部长1名

副部长3名（其中1名管理城南校区），护校队队长1名（由副部长兼）

	
	语工部
	负责协助学校语言文字工作委员会工作；负责组织开展各类推普活动、三笔字赛事以及普通话考级工作；负责协调各系安排早读工作；负责全校主持人的选拔工作，并对他们进行相应培训，成立主持团。


	部长1名

副部长2名（其中1名管理城南校区）

	
	女生部
	负责协助学校开展女生生理、心理等方面的教育活动；负责组织开展三自（自强、自尊、自爱）教育活动。
	部长1名

副部长2名

	
	文娱部
	负责组织开展形式多样的文娱活动，为同学们营造发挥文娱才能的空间，丰富校园文化；负责策划和组织学校大型文艺晚会和比赛；负责组织同学参加各种文娱活动，积极与兄弟院校进行联谊活动。
	部长1名

副部长2名（其中1名管理城南校区）

	
	体育部
	负责协助学院体育教学部工作；负责组织开展院级各项体育竞技活动，协调各系体育部工作。
	部长1名

副部长3名（其中1名管理城南校区）

	院

社
团
联
合
会

	主席团
	负责社联协会注册并审核，监督社联各部门各协会经费收支情况；负责社联大型活动的策划组织及工作安排；负责加强社联、社团干部队伍建设，提高自身素质；负责统筹社团发展及各系部社联之间管理、协调工作。
	主席1名

副主席4名（分别分管学术科技、实践服务、文化艺术、体育健身四类不同性质社团）

	
	财务部
	对社联的经费开支进行统一管理、监督和审查；对社团的财务工作进行指导；对新设立的社团进行财务方面的审批工作；社联举办活动做财务预算及审批。
	部长1名

副部长2名

	
	拓展部
	负责院社联与社团干部培训，提高干部的整体素质；负责社团联合会与各高校社团的联系与交流；积极联系社会各界，联合组织各项活动，扩大院社联的发展空间，提高院社联的影响力。
	部长1名

副部长2名

	
	信息宣传与

会员服务部
	负责社联的信息网络管理，负责社团的德育加分，组织社团会员进行培训交流，负责各个社团宣传工作，对会员资料整理归档，调查会员的满意度，对理事长会员进行会议考核。
	部长1名

副部长2名

	院

青

年

志

愿

者

总

会
	会长
	全面负责日常事务、上呈下达；负责青年志愿者总会的发展方向,统筹管理和审查各部门及各支会的工作；制定每学期工作计划，确定工作重点。
	会长1名

副会长3名（其中1名管理城南校区）

	
	策划部
	负责制定总会活动日程安排表并呈报各部门；负责管理总会档案资料及总会公共财物的管理；负责收集、剪贴活动图片及报刊杂志上关于“青年志愿者总会”活动报道及青年志愿者先进事迹报道的文章,并进行宣传。


	部长1名

副部长3名

	
	外事部
	负责组织参加外校及社会公益团体组织的志愿服务活动；负责社会实践调查；负责本总会与团省委，市委、长沙市志愿者中心及其它兄弟院校及社会其它优秀社团的联系与交流；负责为青年志愿者总会活动开展寻求赞助，并负责在活动开展过程中与赞助商的协商

	部长1名

副部长3名


