附件2

数学系班级委员会管理条例
(二○一二年九月团总支例会通过)

为促进我系班级各项工作的顺利开展，营造浓厚的学习风气和团结友爱的班级氛围，增进班集体的凝聚力、创造力和战斗力，加强班级建设，发挥班级委员会的核心领导作用，充分调动其工作积极性，让委员们各负其责，各尽所能，使班级工作有条不紊地进行，特制定本条例，规范各班级委员会的设置。

数学系各班级委员会设立班长、副班长、学习委员、语工委员、女生委员、心育委员、文娱委员、体育委员、权益委员、宿管委员、卫生委员及治保委员等职位，每届任期为一个学期，可以连任一届。各班级委会具体设置如下：

一、班长（一名，隶属于数学系学生会主席团）
1．对班级其他班委会成员负责，做好与团支部的沟通协调工作，协助辅导员开展工作；检查监督其他班委会成员履行职责情况，学期期末形成文字材料上交辅导员和主席团；
2．全面负责班级同学德、智、体、美、劳各项活动的开展，并经常向辅导员及主席团汇报有关情况；
3．定期组织班委会例会及班级的班会，讨论各项工作的开展；
4．时刻了解掌握本班同学各方面的状况，及时向辅导员报告班级突发事件，并能做出适当的应急处理；
5．做好周末、节假日的学生归校签到情况统计，并将具体情况上交辅导员和主席团统一汇总；
6．按时向主席团上交本月总结以及下月计划。
二、副班长（一名，隶属于数学系学生会秘书部）
1．协助班长开展工作，并在班长不在时，行使班长权力；
2．做好德育分的加分及扣分记录，并保存相关凭证记录，其中请假一律以系部印制的假条为准；
3．协助辅导员完成年级综合测评的计算和评优评奖的工作；
4．积极配合班长召开班委会例会及班会，并做好会议记录；

5．负责班级同学出勤情况的记录，并及时上交班级同学加分与扣分情况；

6．按时向秘书部上交本月总结以及下月计划。
三、学习委员（一名，隶属于数学系学生会学习部）
1．统一负责班级日常学习事务，做好补考试（查）、选课的传达等工作；

2．负责全班的学习工作，及时传达教务处、系办有关学习的通知，组织学生的教学情况调查工作；
3．经常与任课老师、教务部门联系，注意了解和反映学生对教学方面的意见和要求；
4．配合班长抓好学习纪律，重点负责学习风气整治，了解同学在学习上的困难和要求；
5．做好课代表选举工作，不定期召开课代表会议，全面掌握本班学生的学习动态；组织学生按时、按质、按量完成作业，督促各课代表做好学生作业的收发工作；
6．积极组织各种有关学习的活动。如主持班级学习经验交流会、知识竞赛、课外辅导小组、作业展览与各兄弟班级交换管理经验和学习经验等活动；
7．及时获得各学科的教师笔记和课件 以及积极搜集考试复习资料和课外辅导书，复印和分发笔记、资料等；

8．组织同学去英语角学习，并鼓励同学参加英语早读班，力争使班级同学通过大学生英语四、六级考试；

9．积极负责开展好教师评价等相关工作；

10．按时向学习部上交本月总结以及下月计划；
11．积极组织班级同学参加一年一度的学习节活动，并协助学习部做好相关工作。
四、语工委员（一名，隶属于数学系学生会语工部）
1．积极鼓励同学们参加早自习，自愿带读课文，并做好早自习考勤工作，及时向语工部汇报早读情况；
2．积极协助语工部开展的一年一度的“推普周”的相关工作，鼓励同学说普通话，并组织同学们争取一次性通过普通话等级考试；

3．积极配合“三笔字”老师，帮助同学们提升“三笔字”功底；
4．向班级同学转达学院及语工部的相关通知；
5．按时向语工部上交本月总结以及下月计划。
五、女生委员（一名，隶属于数量系学生会女生部；若班级人数不超过30人，女生委员兼任心育委员）

1．深入女生内部，了解每位女生的生活、学习、思想、心理等情况，按时向辅导员和女生部汇报情况；

2．积极组织班级女生参加各种有益身心健康的活动，为班级女生在生理、心理等方面提供帮助；

3．认真按时的完成每个月的工作总结和下个月的工作计划，并上交女生部；

4．积极组织班级同学参加一年一度的女生节活动，并协助女生部做好相关工作；

5．保护好女生的权益，积极组织班级女生参加权益讲座等活动。

六、心育委员（一名，隶属于数学系学生会心育部；若班级人数不超过30人，当选的心育委员为女生时，心育委员兼任女生委员）

1．做好班级同学的心理健康普查工作；

2．积极配合心育部安排同学参加心理测验，告诉同学们系部心理沟通室及学院心理咨询室的位置、号码及进行心理辅导流程；

3．经常了解同学心理状况，及时向辅导员反映同学心理状态，协助老师对同学心理问题进行应急处理；

4．协助心育部的工作，积极鼓励班级同学到心理咨询室咨询；

5．按时向心育部上交本月总结以及下月计划；
6．维护系部网站“心灵家园”栏目。
七、文娱委员（一名，隶属于数学系学生会文娱部）

1．积极组织同学们参加院系组织的各项文艺活动，丰富同学们的业余文化生活，提高同学们的艺术修养；

2．及时发现班内的文艺人才，向系部艺术团推荐；

3．组织各种校园文艺生活，陶冶高尚情操，开阔艺术视野，提高鉴赏水平；

4．积极组织班级同学参加一年一度的艺术节活动，并协助文娱部做好相关工作；

5．按时向文娱部上交本月总结以及下月计划。
八、体育委员（两名，男女各一名；隶属于数学系学生会体育部）

1．负责组织班级各项体育活动，积极开展与兄弟班级的联谊体育赛事，丰富同学们的业余生活，增强体质；

2．协助体育教师上好体育课，并做好体育课的考勤工作；

3．组织本班同学积极参加学校、系部组织的各项体育赛事，赛后进行详细的工作总结；

4．积极组织班级同学参加一年一度的运功会，并协助体育部做好相关工作；

5．按时向体育部上交本月总结以及下月计划。
九、权益委员（一名，隶属于数学系学生会权益部；若班级人数不超过30人，权益委员兼任卫生委员）

1．维护同学的权益，当同学的权益受到侵犯时及时向系权益服务部汇报情况；
2．及时收集同学们对学校生活管理方面（诸如学生公寓、食堂等）的意见并即使向权益服务部反映，积极向系权益部提出解决学生权益问题的方案；

3．负责本班班费的管理；收取班费，发票留档，建立班级财务报表，并在期末将该报表的复制件上交权益服务部备案；

4．每月整理一次班级账簿，每学期向班级同学公布一次班费收支情况。班费收支受全班学生和辅导员老师监督；

5．做好寒、暑假火车票的预订工作；

6．负责安排采购班级活动中所需物品、节日礼物等；

7．按时向权益服务部上交本月总结以及下月计划。
十、宿管委员（两名，男女各一名；隶属于数学系学生会宿管部；若班级人数不超过30人，其中一名宿委管员兼任治保委员）

1．全面负责宿舍管理工作，督促班级同学保持整洁、舒适、温馨的寝室环境，充分的迎接每周两次的小检和每月一次的大检；

2．做好就寝点名工作，确保同学及时到寝，杜绝夜不归宿情况；

3．向同学宣传宿舍管理规章制度并监督规章制度遵守情况，记录好违纪行为；

4．督促同学做好每晚11：00各寝室熄灯工作；

5．做好各个寝室长的选举工作；

6．按时向宿管部上交本月总结以及下月计划。
十一、卫生委员（一名，隶属于数量系学生会卫生部；若班级人数不超过30人，卫生委员兼任权益委员）
1．督促同学做好教室卫生的保洁与维护工作，不断养成整洁卫生的良好习惯；
2．认真组织同学积极参加劳动周活动，打扫教师办公室及资料室；
3．按时安排相应的同学擦黑板；
4．组织同学参加全校性大扫除，并做好布置与检查工作，维护校园环境；

5．节约用电，及时关闭教室电灯、门、窗户；

6．按时向卫生部上交本月总结以及下月计划。
十二、治保委员（一名，隶属于数学系学生会保卫部；若班级人数不超过30人，治保委员兼任宿管委员）
1．全面做好班级安全工作；
2．了解宿舍安全制度、应急逃生路线和应急处理办法，并协助老师与同学处理应急事件；
3．宣传防盗、防骗、防传销相关知识，关注同学和校园中安全隐患，并及时处理与反映；
4．配合系保卫部的校园安全保障工作；
5．积极配合系保卫部工作，组织同学开展“和谐校园，你我共创”等主题的知识讲座和班会；

6．提醒同学们严禁私拉乱接及使用大功率电器，如热得快、电饭煲等电器；

7．提醒同学提高警惕严防校外不法分子，保护自身人身财产安全；

8．按时向保卫部上交本月总结以及下月计划。
数学系团总支
二○一一年九月
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